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一、研究问题 

 

股权质押的手续如何？具体而言，有哪些程序、需要何种材料？ 

 

二、初步结论 

 

（一）所需材料 

1.外部材料 

根据《工商行政管理机关股权出质登记办法（2016年修）》（简称“《出质登记办
法》”）第七条 申请股权出质设立登记，应当提交下列材料： 

（一）申请人签字或者盖章的《股权出质设立登记申请书》； 

（二）记载有出质人姓名（名称）及其出资额的有限责任公司股东名册复印件或者
出质人持有的股份公司股票复印件（均需加盖公司印章）； 

（三）质权合同； 

（四）出质人、质权人的主体资格证明或者自然人身份证明复印件（出质人、质权
人属于自然人的由本人签名，属于法人的加盖法人印章，下同）； 

（五）国家工商行政管理总局要求提交的其他材料。 

 

2.内部材料 

（1）股东会决议、董事会决议 
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（2）股东会会议纪要、董事会会议纪要 

 

（二）程序 

1、共同提出申请。根据《出质登记办法》第三条与第六条的规定，应由出质人和
质权人共同向各地工商行政管理机关的企业登记机构提出申请。 

2、提交要求材料。根据《出质登记办法》第七条规定（如下）。 

3、办理登记并发放登记通知书。根据《出质登记办法》第十四条规定，登记机关
对申请者应当场办理登记手续并发给登记通知书（加盖出质登记专用章）。 

4、登记机关将股权出质登记事项在企业信息公示系统公示。根据《出质登记办法
》第十五条规定，登记机关应当将股权出质登记事项在企业信用信息公示系统公示
，供社会公众查询。根据《企业信息公示暂行条例》第六条规定，股权出质登记信
息属于工商行政管理部门应当通过企业信用信息公示系统公示的信息。 

 

（三）提请注意 

1.具体的股权质押手续各地各有不同，需要联系地方工商行政部门具体确定； 

 

三、相关法条 

1、《工商行政管理机关股权出质登记办法（2016年修）》 

2、国家工商行政管理总局关于印发《工商行政管理机关股权出质登记文书格式文
本》的通知 

3、《企业信息公示暂行条例》
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