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 回执单是什么

银行对账单(Bank Reconciliation)是指银行客观记录企业资金流转情况的记录单。
就银行对账单的概念来说，银行对账单反映的主体是银行和企业，反映的内容是企
业的资金，反映的形式是对企业资金流转的记录。就其用途来说，银行对账单是银
行和企业之间对资金流转情况进行核对和确认的凭单。例如：验资，投资等等。由
于银行对账单全面反映了企业所有业务资金流转情况，要对每一笔资金流转情况进
行审核，不仅工作量大，而且产生的效果也不会理想，所以一方面在税务审查中可
以确定核对金额的下限，另一方面可以只核对银行对账单贷方发生数，把握住重点
问题。就其特征来说，银行对账单具有客观性、真实性、全面性等基本特征。 回单
是别人付钱给你，你是收款方，银行出具给你单位表示收到此款项并存入相应账户
的凭据。除了收款的回单外，付款时也有回单的，如果公司有使用网上银行付款时
，银行将款打到对方帐后会有张银行出具的回单证明款已经打给对方了。 银行回单
即回执单，是银行受理客户结算业务的凭证，包括存取款凭证、收付款凭证、转账
凭证、电/信汇款凭证等，是企业编制记账凭证的原始依据。银行代你单位收款的以
及银行收的管理费、利息单等回单。 

 建设银行回执单怎么打印

代理记账行业，很多记账都会给记账公司提供一张回单卡，但也有一些公司没有回
单卡，需要自己在网上下载下来发给记账人员，或自己打印和发票一起寄给公司。
这里，我们以光大银行为例，简单说一下流程 首先，我们先登录网银账户。 在菜
单栏点查询服务(有些银行直接有电子回单菜单)左边有账户明细查询和电子回单查
询，右边有交易日期选择，看需要打印什么时段的交易明细或电子回单，就选哪个
时间段。 如图： 账户明细查询或电子回单查询都是相同的操作。 点确定后，看是
可以打印还是可以下载。有些银行只能直接打印，有些银行的，可以下载下来再打
印。
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