
智行理财网
发票丢失证明单怎么开（发票丢失证明单应该是开票单位开具还是收票单位开具） (1)

大家在企业的财务管理过程中，几乎每个企业都遇到过这种情况：发票丢了！

发票丢了，需要登报声明吗？用不用税务机关开具“已报税证明单”？会不会被罚
？如何记账抵扣？

不需要开具“已报税证明单”

当前税务已经实现增值税专用发票及机动车销售统一发票报税信息的共享共用。

纳税人丢失发票的发票联、抵扣联
后，无需前往税务机关申请开具《丢失值税专用发票已报税证明单》，可凭相应发
票的其他基本联次复印件，作为增值税进项税额的抵扣凭证、退税凭证或记账凭证
。

政策依据：《国家税务总局关于增值税发票综合服务平台等事项的公告》（国家税
务总局公告2020年第1号）解读。

不用登报声明遗失

根据《国家税务总局关于公布取消一批税务证明事项以及废止和修改部分规章规范
性文件的决定》（国家税务总局令第48号）附件1《取消的税务证明事项目录》第
一条：

自2019年7月24日起，发票丢失登报作废声明不再提交，取消登报声明。
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发票丢失后的具体处理方法

丢失专用发票、机动车销售统一发票

情形一：同时丢失“发票联、抵扣联”；丢失“发票联”或“抵扣联”

同时丢失“发票联、抵扣联”：凭加盖销售方发票专用章的相应发票记账联复印件
（注意一般销售方的记账联不要求加盖发票专用章，如果受票方丢失发票联和抵扣
联，需要对记账联加盖发票专用章后把复印件交付受票方使用），作为记账凭证、
退税凭证或抵扣凭证。

丢失“发票联或抵扣联”：丢失“发票联”，纳税人可凭抵扣联复印件作为记账凭
证；丢失“抵扣联”，纳税人可用发票联复印件作为退税凭证或抵扣凭证。

政策依据：《国家税务总局关于增值税发票综合服务平台等事项的公告》（国家税
务总局2020年第1号）第四条。

情形二：丢失增值税专用发票“记账联”

增值税专用发票记账联丢失怎么处理未做明确规定。一般情况下，可以用发票联或
抵扣联等其他联次复印件作为记账凭证。注意：丢失记账联一方保存好提供发票复
印件一方相关证明，证明要点：与原件一致、加盖原件保存单位公章或个人签章。

小编觉得丢失记账联，你
直接记账就行了，没那么麻烦，未开票收入
都能记账，丢失记账联没必要再找购买方要资料了，或者你系统打开在A4上再打印
一张发票记账不就行了。

情形三：丢失机动车销售统一发票
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参照丢失增值税专用发票处理。

丢失普通发票

情形一：丢失普通发票“记账联”

丢失普通发票记账联，要取得发票联复印件，由提供发票联复印件单位出具相关证
明，并由提供人签章。证明相关要点：与原件核对无误，加盖原件保存单位公章或
个人签章。
当然，这个观点同上。

情形二：丢失普通发票”发票联”

文件中没有明确规定，但实际操作中要取得原开票单位加盖公章证明且注明原来凭
证号码、金额、摘要等，由经办单位会计机构负责人
、会计主管、单位领导审批后作为原始凭证。

政策依据：《财政部关于印发的通知》（财会字〔1996〕19号）第五十五条规定
：（五）从外单位取得的原始凭证如有遗失，应当取得原开出单位盖有公章的证明
，并注明原来凭证的号码、金额和内容等，由经办单位会计机构负责人、会计主管
人员和单位领导人批准后，才能代作原始凭证。如果确实无法取得证明的，如火车
、轮船、飞机票等凭证，由当事人写出详细情况，由经办单位会计机构负责人、会
计主管人员和单位领导人批准后，代作原始凭证。

注意：由提供发票联复印件单位出具相关证明，并由提供人签章。证明相关要点：
与原件一致，加盖原件保存单位公章或个人签章。

提示：各省对于丢失普通发票如何入账规定不一。具体以当地主管税务机关执行为
准。

丢失空白发票
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情形一：丢失空白发票（包括增值税专用发票和普通发票）

首先应当于发现丢失当日书面报告税务机关。然后填报《发票挂失损毁报告表》，
持税控设备到主管税务机关或自行办理电子发票退回或作废手续。

政策依据：《
中华人民共和国发票管理办法实施细则
》第三十一条；《国家税务总局货物和劳务税司关于做好增值税发票使用宣传辅导
有关工作的通知》（税总货便函〔2017〕127号）第二章第三节第二条。

送你3个防丢锦囊！

小编虽然在上面给大家说了许多发票丢失的处理方法，但还是希望大家尽量保管好
自己的发票，千万千万不要弄丢了。

因为，丢失发票后，不仅很麻烦而且会导致很严重的后果。这里有3个防丢锦囊，
请大家查收！

纳税信用评价将被扣分

根据《国家税务总局关于发布的公告》（国家税务总局公告2014年第48号）附件
《纳税信用评价指标和评价方
式（试行）》的规定，未按规定保管纸质发票并造成发票损毁、遗失的，扣3分。

最高罚款三万

根据《中华人民共和国发票管理办法》（国务院令
第587号）第三十六条规定，
丢失发票或者擅自损毁发票的，由税务机关责令改正，可以处1万元以下的罚款；
情节严重的，处1万元以上3万元以下的罚款。
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送你三个防丢锦囊

锦囊一：

财务部门建立《发票管理台账》，规范发票交接手续、流程及追责机制；

锦囊二：

建立发票开具审批流程，并在“发票开具申请单”注明经手人及具体经手时间；

锦囊三：

合同条款中约定接收发票人。
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